Seraphin MUKENDI

N°75, 13%¢ rue Limete, Kinshasa
+243 085 231 5088
seramukendi@outlook.fr

26 ans, célibataire

Votre future Assistant Administratif

Expériences professionnelles

Sept 2016 - Avril 2018 Les Témoins de Jéhovah, Kinshasa, RDC

Administration / Réception principale.

e [Etablissement des programmes du travail. Mis en place des feuilles de routes automatisant
le filtre des Entrées et sorties des gens et véhicules. Rédaction des comptes rendus, lettres
interservices et rapports. Gérer tous les appels téléphoniques et sécuriser les 400 personnes
vivant sur le site.

Mars 2015 - Mars 2016 Les Témoins de Jéhovah, Kinshasa, RDC
Technicien / Equipe - Audio-Vidéo.
e Création des 125 systemes de sonorisation sur une période de 6 mois
e Formation de 300 personnes en 3 mois a l'utilisation de ces systémes de sonorisation.

Jan 2011 - Avril 2012 Chaine de Radio Nsanga F.M, Mbuji-Mayi, RDC
Stage / Equipe technique.
. Montage, traitement et émission du son sur I’antenne de radio.

Etudes

2006 - 2013 Institut Technique et Industrielle de I'Union-Coop, Mbuji-Mayi, RDC
e Diplome d’Etat en Electronique industrielle
e Montage et élaboration des émetteurs a portée limitée.

1999 - 2005 College bonne humeur, Mbuji-Mayi, RDC

e Obtention du certificat d’Etudes primaires.

Compétences linguistiques et informatiques

Langues : Francais, Tshiluba, Lingala, Langue de Signes Américaine (ASL) - lues, écrites, parlées

Logiciels: Word, Excel, Easy Movie, Adobe 1¢ pro

Activités extra-professionnelles

Sport : Football, Natation

Passion : Administration, La littérature francaise, le montage Audio- vidéo



Personnes de Référence

M. Pierre KENEMO GONGANI : tel : 081 507 9962 / 099 051 1009
Chargé de I’éducation civique et électorale a la CENI/RDC/ Mbuji-Mayi

M. Patrick WEISS : tel : 081 368 0353
Chargé de 'Informatique et de Télédiffusion pour Les Témoins de Jéhovah, Kinshasa, RDC

M. Kaddouri — Alexandre Tel : 081 266 9834
Agent Marketeur chez le Témoins de Jéhovah / Kinshasa/RDC.



