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Douala-Cameroun

Née le 29/07/1985

Épouse et mère

W O R K  E X P E R I E N C E

P R O F I L E

Polyvalente,sociable,optimiste dotée d’une solide éthique
professionnelle et d’une capacité à travailler en
collaboration.
Fort de mes compétences en organisation et collaborations
au sein d’une équipe avec plusieurs années d’expériences
dans les domaines de la finance,comptabilité et
management,je peux être flexible et travailler sous pression.

Opération liée au commerce extérieur.
Création des cautions bancaires et apurement pour
les régimes suspensifs.
Contrat de partenariat et de collaboration avec nos
partenaires locaux et internationaux.
Assister aux missions de contrôles administratifs
recouvrement et dépôt des chèques à la banque  .
Utilisation des plateformes E-guce,Camcis et celle
des impots pour le bon déroulement du service.

Secrétariat et réception.
Enregistrement,saisie des courriers.
Traitement des dossiers externes et
internes(demande d’emploi,réunions,rdv,
contrat,agrément et offre de service... 
Service à la clientèle et relance
Gestion de la caisse et flux de trésorerie.
Service de facturation et recouvrement.

ASSISTANTE DU CHEF TRANSIT

ASSISTANTE DE DIRECTION

2015 - A PRESENT

2012 - Juin 2015

AFRICA SHIPPING

PPSM 

E D U C A T I O N

UNIVERSITE DE DOUALA

Master 1 en Finance et comptabilité

Master 2 en cour d’obtention 

2023 - 2024

2005 - 2006 

LYCÉE D’OYACK

Baccalauréat série D

C O M P E T E N C E S

Gestion de projet

Relation publique

Travail d’équipe

Ponctualité

Résiliente

Parfaite Communication

Esprit analytique

A T O U T S

LOGICIELS COMPTABLES
SAGE,SAARI ET GESCOM 

OUTLOOK
WORD ET EXCEL

L A N G U A G E S

Français
Anglais (intermédiaire)
Espagnol (Basic)


