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Permis de conduire B


EXPERIENCES PROFESSIONNELLES                                                                             DIPLOMES
Depuis Juillet 2014 à ce jour                                                                                              
                                                                                                                                          Licence en Droit de l’homme et carrière judiciaire
[bookmark: _GoBack]                                                                                                             En cours (Université Henri Dunant, Filiale de l’Université( USIG)de Genève                                                                                                                                  
RESPONSABLE DES RESSOURCES HUMAINES (Clinique la Providence)   Master en SIC (Science de l'Information et de la
· Gestion Administrative du personnel                                                          Communication) Université Catholique de l'Afrique                       
· Elaboration  et exécution du plan de formation                                          de l'Ouest, UCAO-ABIDJAN (2012)
· Elaboration des contrats de travail                                                              DESS, en Gestion des Ressources Humaines                                                                                                                                                   
· Communication interne et externe                                                             HEC La Roche (Hautes Etudes Commerciales) 2013
· Planification et Gestion des Réunions                                                         Licence Professionnelle en Communication
· Planification et évaluation des formations                                                 Audiovisuelle, UCAO-ABIDJAN(2010)
· Relation avec la Caisse Nationale de Prévoyance Sociale                        Baccalauréat Pédagogique, Institut Pédagogique 
· Relation avec l'Inspection du travail                                                             de MAKALA (Kinshasa RDC) 1990
· Gestion des courriers, SIRH                                                                             FORMATION CONTINUE
· Recrutement du personnel                                                                            Norme ISO 9001 Version 2008
· Gestion des absences  et des congés                                                            Ethique Professionnelle
· Elaboration des fiches de poste                                                                     Leadership et travail en équipe                                                                   
· Membre du CSST, Comité de santé et sécurité  au travail                        Norme ISO 9001 Version 2015                                                                                   
·  Organisation des élections des délégués du personnel                           Gestion des risques et événements indésirables 
                                                                                                                             Gestion  de stress.
                                                                                                                            Organisation du travail et gestion optimale du 
                                                                                                                            Temps.
                                                                                                                            Outils pour un fonctionnement efficace du comité
                                                                                                                             De santé et sécurité au travail 
                                                                                                                            Suivi et évaluation d’un projet ou d’un programme                                                                                     
2012-2013 SERVICE DE COMMUNICATION DE L'AIBEF-IPPF                  REFERENCES 
· Association Ivoirienne pour le Bien Etre Familial                          Mme KONE, Chef d’Agence  CNPS 07 07 26 0008                           
· Elaboration du Plan de communication                                          M. MAXIME KOUASSI, Inspecteur de travail  0757888300                                                                                                                                                                                                                                                              
· Enquête de Fréquentation de la Clinique de l'AIBEF                   CAMARA DJIBRIL, président de l’Amicale des gestionnaires                         
· Communication interne et externe                                                 des Ressources Humaines.                                                          
· Reportage photographique                                                                DR DOGOH, Directeur Médicale 07 57 15 18 35          
· Etude de visibilité de pancartes AIBEF  
· Communication et mobilisation sociale (planification familiale)
· Lutte contre l’excision                                                                                                                                                                                                                                                                                       
2010-2013 : CHARGE DE COMMUNICATION DU RIJEPH           Réseau International des Jeunes pour l'Echange et la Promotion Humaine      
1987-1993 CROIX ROUGE 
Secouriste au service de secours d’Urgence de   la Croix-Rouge du ZAIRE   
Informatique : Word, Outlook, Excel, Publisher, PowerPoint 

Langues : Français, niveau avancé
                  Anglais, niveau avancé
                  Swahili, niveau moyen
                 
 Hobby : pâtisserie
                  Photographie 
                  Cuisine
                  Natation                                                                               

                                                                                                                                               Certifié sincère,  
                                                                                                               Ado MALONDA-MA- MVEMBA
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